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यस क��तर्परु नगरपा�लका कायार्लयमा e-BPS (Electronic Building Permit System) मा �डजाइनरले नया 

घर नक्सा दतार् गदार् गनुर् पन� सम्पूणर् कायर्हरू साथै रा��य भवन सं�हता र नगरपा�लको सहर� योजना 

तथा भवन �नमार्ण मापदण्डमा रहेका �ववरण स�हत संलग्न ग�र तयार ग�रएको एक e-BPS Manual 

हो। यो Manual नगरपा�लकाको �योगमा आधा�रत रहेको र सोह� अनसुार तयार ग�रएको हो र 

यसको उ�ेश्य �डजाईनरलाई सम्पूणर् ���या बझुाउन सहयोग गनुर् रहेको छ। 

 

१. नगरपा�लकामा �डजाईनर दतार् 
 

क) e-BPS �णाल�माफर् त घर नक्सा �डजाईन गन� कायर् सरुु गनुर्अिघ �डजाइनरले �नम्न ���या परुा 

गनुर् पदर्छ । 

• �ब�तुीय हस्ताक्षर (Digital Signature Cer�ficate) �ा� गनुर्पन�ः �माणीकरण �नयन्�क कायार्लय 

(Office of the Controller of Cer�fica�on - OCC) सँग समन्वय गर� �डजाईनरले Digital 

Signature Cer�ficate (DSC) �लन ुपदर्छ। 

• आवेदन र थप �कृया OCC को वेबसाइट: htps://occ.gov.np/ मा अनलाइनमाफर् त �ा� गनर् 

स�कनेछ। 

नोट: �व�तुीय हस्ताक्षर एक पटक �लई सकेप�छ, यो नेपाल�भ�का सबै सरकार� सेवाहरूमा �योग गनर् 

स�कन्छ। 

•  �डजाईनरको कायार्लय यस नगरपा�लका �भ� अविस्थत छ भने, नगरपा�लकामा व्यवसाय दतार् 

गनुर् पन�छ । य�द प�हले नै अन्य पा�लकामा व्यवसाय दतार् ग�रएको छ भने, यस नगरपा�लकामा 

पनुः दतार् अ�नवायर् छैन । तर हालसालै कर च�ुाको �माणप� (Tax Clearance Cer�ficate) 

अ�नवायर् रूपमा पेश गनुर्पन�छ । 

ख) e-BPS �णाल�मा यजुरनेमको ला�ग अनलाइन आवेदन �दनपुदर्छ 

• य�द तपा� प�हलो पटक यस नगरपा�लकामा e-BPS �णाल�माफर् त नक्सा दतार् गनर् लाग्दै 

हनुहुनु्छ भने, आवेदन �दनको ला�ग �नम्न वेबसाइटमा जानहुोस:् 

htps://ebps.kir�purmun.gov.np/ त्यहाँबाट “Sign Up” → “New Registra�on” मा िक्लक गर� 

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
https://occ.gov.np/
https://ebps.kirtipurmun.gov.np/
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आवश्यक �ववरणहरू (नाम, सम्पकर् , इमेल, इि��नयर दतार् नं., आ�द) सह� रूपमा भनुर्होस।् 

के�ह िच�हरु तल �स्ततु ग�रएको छ । 

 

 

  

 

• तर, य�द तपा� प�हले नै यस नगरपा�लकामा दतार् भइसकेको �डजाइनर हनुहुनु्छ भने, “Sign Up 

→ Exis�ng Designer” �वकल्प चयन गर� पूवर्-दतार् �ववरणका आधारमा आवेदन �दन सक्नहुनु्छ। 

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
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• नयाँ �डजाईनर दतार् गनुर् हनेुहरुले e-BPS मा यजुरनेमको ला�ग अनलाइन आवेदन पेश गरेप�छ, 

स्वीकृत �योजनका ला�ग तपा�ले �योग गन� ल्यापटप (Laptop) तथा �ा� �व�तुीय हस्ताक्षर 

(Digital Signature Cer�ficate) स�हत एक पटककोला�ग नगरपा�लकाको नक्सा शाखामा 

उपिस्थत हनु ु पन�छ। सो �ममा Maker तथा Checker Access �दान ग�रने ���या सम्प� 

ग�रन्छ । यो ���या �व�तुीय हस्ताक्षर न�वकरण गरेप�छ प�न दोहोयार्उन ुपन� हनु्छ। 

नोटः �डजाईनरले �योग गन� ल्यापटपमा �व�तुीय हस्ताक्षर Installation को ला�ग नगरपा�लकाको 

वेवसाईटमा रािखएको Manual For Installing Digital Signature डकुमेन्ट माफर् त गनुर् सक्नहुनेुछ। 

https://ebps.kirtipurmun.gov.np/UploadFiles/DigitalSignatureGuideline.pdf  

  

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
https://ebps.kirtipurmun.gov.np/UploadFiles/DigitalSignatureGuideline.pdf
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२. �डजाईनर लगइन र नया ँनक्सा दतार् 
 

क) मा�थ १ नम्बरमा उल्लेख भएको सम्पणुर् कायर् प�ात �व�तुीय नक्सा पास �णाल�को 

वेवसाईटमा गइ लगइन गनुर् पदर्छ ।  

 

  

मा�थ िच�मा देखाइएको अनसुार Log On With Signature मा Click गर� �व�तुीय हस्ताक्षरको पासवडर् 

�योग ग�र Sign गनुर् पदर्छ । 

  

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
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ख) नयाँ नक्सा दतार् आवेदन (Create Applica�on) 

 

 

• Tax Payer Code मा �डजाईनरले नगरपा�लकामा �तरेको �डजाईनर दस्तरुको र�सद नम्बर 

रा�हुोस। Transac�on Type Select गर� अगा�ड बढ्नहुोस । 

• तल िच�मा देखाइएको अनसुारका सम्पूणर् �ववरणहरू �वस्ततृ रूपमा कुनै ��ुट नहनेु गर� 

��व�� गनुर् पदर्छ। नाग�रकतामा उिल्लिखत नाम, थर, ठेगाना आ�द �ववरणहरू सावधानीपूवर्क 

जाँच गर� मा� ��व� गनुर्पदर्छ। 

• जग्गाधनी �माण–पूजार्मा उल्लेिखत �ववरणहरू (जस्तै: �क�ा नम्बर, के्ष�फल आ�द) मूल 

अ�भलेखसँग �मलान ग�र मा� �णाल�मा ��व�� गनुर्पदर्छ। 

• GPS Coordinate अन्तगर्त La�tude र Longitude को ��व�� �नम्न�लिखत ढाँचामा (उदाहरण: 

27.123456, 83.323230) रा�पुदर्छ। 

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
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• चार�कल्ला सम्बन्धी �ववरणहरू प�न स्प� रूपमा बझेुर र नापजाँचको आधारमा मा� ��व� 

गनुर्पदर्छ। 

• यहाँ उल्लेख ग�रएका सबै �ववरणहरू प�छ तयार हनेु ��तवेदन तथा �माणप�हरूमा समावेश 

हनेु भएकाले यी �ववरणहरू श�ु र यथाथर् हनु ुअत्यन्त आवश्यक छ। 

• य�द �ववरणहरू न�मलेमा फाइल पनुः �फतार् हनेु सम्भावना रहन्छ, जसले गदार् नक्सा अनमुोदन 

���यामा समेत �ढलाइ हनु सक्ने भएकाले �वशेष ध्यान �दनहुनु अनरुोध ग�रन्छ। 

  

  

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
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नोटः Asterisk (*) लगाइएको स्थानहरूमा �ववरण अ�नवायर् रूपमा भनुर्पन�छ। 

• Document Upload को Op�on मा तल िच�मा देखाईएअनसुारको आवश्यक कागजात अपलोड 

गनुर् पदर्छ ।   कागजात अपलोड गदार् स�ल ��त स्क्यान गर� �ववरणहरु स्प� देिखने हनु ु

पदर्छ ।अपलोड ग�रएका सबै कागजातमा �डजाइनरको �ब�तुीय हस्ताक्षर �योग भएको 

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
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हनुपुदर्छ। �ववरण भन� र थप स्प�ताको ला�ग तल रहेको अनसुचुी समेत अध्ययन गनुर् होला। 

  

  

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
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• अन्य कायर्हरु तल िच�मा देखाईए अनसुार गनुर् पदर्छ ।  

Enter Design Data – Floor Details  

 

Enter Design Data – Building Bylaws Details  

 

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
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Enter Design Data – Architectural Details  
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Enter Design Data – Structural Details  
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How to Check File movement History 

 

कागजात �ठक भएको बारे – कागजात अपलोड गनुर् हनु ।  

 

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
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Applica�on Report List 

 

List of Applica�on Created by the Designer 
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नक्सा संसोधन फारम 
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Request for Superstructure – Transac�on change  

 

 

 

 

 

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/


e-BPS Manual – Kirtipur Municipality  
(www.ebps.kirtipurmun.gov.np) 

 

20 
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When Click on Document upload – redirects to upload the following - MANDATORY 
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Request for Comple�on – Change Transac�on 
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http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/


e-BPS Manual – Kirtipur Municipality  
(www.ebps.kirtipurmun.gov.np) 

 

25 
 

Rejected Transac�on Request 

 

Rejected – comment  
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�डजाईनरले अनलाईन नक्सा पेश गनुर् अिघ �वशेष चेक गनुर् पन� कायर्हरु 

 

• नाग�रकता अनसुारको नाम, थर, ठेगाना तथा �ववरण ठ�क भएको । 

• लालपजुार् अनसुारको क्षे�फल, �सट न., वडा न., टोलको नाम आ�द �ववरण �ठक भएको ।  

• चार�कल्लामा बाटोको �ववरण र सेटब्याक सम्बन्धी �ववरण नक्सा अनसुार �मलेको । 

• �� नापी नक्सा स्क्यान भई अपलोड भएको । 

• बाटोको प्लट रिजस्�ार अपलोड भएको । 

• बाटोको चलनचल्ती �सफा�रसमा �दशा �� उल्लेख भएको । 

• Architecture and Structural Data मा �ववरण खाल� नभएको ।  

• AutoCAD Drawing मा Polyline गर� रािखएको ।  

• लालपजुार् भन्दा ब�ढ क्षे�फल साईट प्लानमा नभएको । 

• Structure Report अनसुार नक्सामा Reinforcement Details भएको ।  

• �समा पखार्ल (Compound wall) को लम्बाई, चौडाई site plan मा भएको र पखार्लको Sec�on 

समेत नक्सामा उल्लेख भएको ।  
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अनसुचुी – १ 

ई.�व.�प.एस. (eBPS) रिजस्�ेशन डेस्कमा जाचँ ग�रने कायर्हरू 

1. आवश्यक कागजातहरू जाचँ 

स�ल स्क्यान कपी मा� पेश भएको हनुपुन� (मोबाइल वा क्यामेराले िखिचएको फोटो 

मान्य हुँदैन) र �डजाइनरको �व�तुीय हस्ताक्षर भएको हनुपुन�छ। 

• जग्गाधनी लालपजुार् 

o स�ल स्क्यान कपी। 

o जग्गाधनी पजुार् �लएका वा �लन बाँक� भए, कोर ए�रया भनी ए�कन भएको 

अवस्थामा वडा स�म�तको हकभोगको �सफा�रस प�। 

• गठु� जग्गा: रैतानी नभएको भए सम्बिन्धत गठु� संस्थान वा अन्य �नकायको �सफा�रस 

प�को स�ल स्क्यान कपी। 

• �धतो रािखएको जग्गा: ब�कको मन्जरु�नामा कागजातको स�ल वा �मािणत स्क्यान 

कपी। 

• सम्पि� कर र�सद: स�ल स्क्यान कपी। 

• व्यि�गत �नजी भवन: जग्गाधनीको नेपाल� नाग�रकताको स�ल स्क्यान कपी। 

• नापी नक्सा: �क�ा नम्बर स्प� भएको स�ल स्क्यान कपी (फोटो िखिचएको मान्य 

हुँदैन)। 

• ब्लू��न्टमा बाटो अस्प� भएमा: प्लट रिजस्टर, फ�ल्ड बकु उतार, वा वडाको 

चलनचल्तीको �सफा�रस प�को स�ल वा �मािणत स्क्यान कपी। 

• भवन सपुर�वेक्षण �ा�व�धक ��तवेदन: 

o �डजाईनर र सपुर�वेक्षण सम्झौताप�को स�ल स्क्यान कपी (ख वगर्को भवनको 

हकमा नगरपा�लकामा �डजाईनर अ�नवायर् उपिस्थत गराई गनुर् पन�) । 

• घरधनीको फोटो: स्प� हनुपुन� (छाप वा केरमेट भएको फोटो मान्य हुँदैन)। 

• मन्जरु�नामा: सम्बिन्धत सबै पक्षहरूको नाग�रकताको स�ल स्क्यान कपी।र मन्जरु�नामा 

कागजातमा आ�धकर�क व्यि� (व�कल वा अन्य लेखनदास)को लाइसेन्स नम्बर 

अ�नवायर् हनुपुदर्छ ।  

2. �ववरण जाचँ 

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/
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• नाम र थर (Spelling): नाग�रकतामा भएको अनसुार �मलेको छ �क छैन जाँच गन�। 

• जग्गाधनी पजुार् �ववरण: 

o �क�ा नम्बर, म्याप�सट नम्बर, वडा नम्बर (सा�वक र हाल), क्षे�फल e-BPS 

मा रािखएको �ववरणसँग �मलेको छ �क छैन जाँच गन�। 

• नापी नक्सा �ववरण: बाटो, सावर्ज�नक जग्गा, चार �कल्ला आ�द �ववरण e-BPS मा 

भ�रएको �ववरणसँग �मलेको छ �क छैन जाँच गन�। 

 

घर नामसार� ���या (नगरपा�लका स्तरमा) 

१. �ारिम्भक जाचँ 

• नगरपा�लकाको फाराम: घर–जग्गा नामसार� सम्बन्धी �वस्ततृ �ववरण खलेुको �नवेदन 

�ा� भएको छ �क छैन जाँच गन�। 

• तोक आदेश र दतार् अवस्था: दतार् भएको/नभएको चेक गन�। 

२. आवश्यक कागजात जाचँ 

• जग्गाधनी पजुार्: स�ल स्क्यान कपी। 

• �नवेदकको नाग�रकता: स�ल स्क्यान कपी। 

• सम्पि� कर र�सद: चाल ुआ�थर्क वषर्सम्म �तरेको, स�ल स्क्यान कपी। 

• गठु� जग्गा: रैतानी नभएको भए सम्बिन्धत गठु� संस्थान वा अन्य �नकायको �सफा�रस 

प� (स�ल स्क्यान कपी)। 

• �धतो रािखएको जग्गा: ब�कको मन्जरु�नामा कागजात (स�ल वा �मािणत स्क्यान 

कपी)। 

• �नवेदकको फोटो: स्प� हनुपुन� (छाप वा केरमेट भएको फोटो मान्य हुँदैन)। 

• राजीनामा प�/�लखत: नामसार� �लने र �दने दवैुको स्प� व्यहोरा भएको स�ल स्क्यान 

कपी। 

• प�हले पास भएको नक्सा: 

o स�ल ��त। 

o नभएमा वा पास भएको जग्गाको के्ष�फलमा थप–घट भएमा नयाँ नक्सा बनाई 

पेश गनुर्पन�। 

• घरको नक्सा �माणप�: (अस्थायी, स्थायी, वा �नमार्ण सम्प� �माणप�)। 
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• चार �कल्ला/सिन्धयार �ववरण: नाम र �क�ा नम्बर स्प� (�माणप�मा उल्लेख 

हनेु)। 

• हालको ब्लू��न्ट नक्सा: स�ल कपी। 

• मतृ्य ुप�ातको नामसार� भएमा: 

o मतृ्य ु�माणप� (स�ल वा �मािणत ��त�ल�प)। 

o मालपोत कायार्लयको �टप्पणीको �मािणत ��त�ल�प। 

o मतृक र �नवेदकबीचको नाता �मािणत �माणप� (स�ल वा �मािणत 

��त�ल�प)। 

३. e-BPS �णाल�मा फाइल ��व�� 

• �डजाइनर डेस्कबाट प�हले पास भएको घरधनीको नाममा नयाँ फाइल Create गन� 

(Application for Vacant Land)। 

• सम्पूणर् कागजात अपलोड गन�। 

• परुानो पास भएको घरधनीको र घरको �ववरण रा�।े 

• फाइल Registration Deskमा पठाउने। 

• य�द प�हले नै e-BPS बाट नक्सा पास भएको छ भने, उ� फाइल Archival Desk 

बाट Registration Desk मा पठाउने। 

४. रिज�ेशन डेस्क कायर् 

• Ownership Transfer मा Transaction Change गन�। 

• नयाँ जग्गाधनीको �ववरण रा� ेर Save गन�। 

५. राजस्व र स्वीकृ�त ���या 

• नगरपा�लकाले तोकेको राजस्व �हसाब गन�। 

• �टप्पणी तयार गर� सदर गराउने। 

• राजस्व दािखला गराउने। 

• फाइललाई नामसार� स्वीकृ�तका ला�ग Executive Desk मा फवार्डर् गन�। 

  

http://www.ebps.kirtipurmun.gov.np/


e-BPS Manual – Kirtipur Municipality  
(www.ebps.kirtipurmun.gov.np) 

 

30 
 

अनसुचुी – २  

ई.�व.�प.एस. (eBPS) �फल्ड डेस्कमा जाचँ हनेु कायर्हरू 

१. नया ँभवन �नमार्ण सम्बन्धी �फल्ड �नर�क्षण 

• वडा कायार्लयबाट सजर्�मन भई पेश हनु आएका फाईलहरूको स्थलगत �नर�क्षण गन�। 

• �नर�क्षण प�ात ्वास्त�वक अवस्था अनरुुप �फल्ड ��तवेदन तयार गन�। 

• Building Class C र D अन्तगर्तका फाईलहरुको टेिक्नकल डेस्क�ारा तयार ग�रएको PDF 

Architecture Drawing चेक गर� हस्ताक्षर गन� ।र AutoCAD मा रहेको Structural drawing 

चेक गर� PDF तयार गन� र हस्ताक्षर स�हत राज�को ला�ग फवार्ड गन� ।   
•  

Building Class, A, B अन्तगर्तका फाईलहरुको टेिक्नकल डेस्क�ारा तयार ग�रएको PDF 
Architecture  
& Structural Drawing, चेक ग�र हस्ताक्षर गन� र राज�को ला�ग फवार्ड गन� । 

२. राज� तथा ज�रवाना �नधार्रण 

• नगरपा�लकाको �च�लत आ�थर्क ऐन बमोिजम आवश्यक राज� तथा ज�रवाना �नधार्रण गन�। 

• सोह� अनसुार ���या अगा�ड बढाउने। 

३. नक्सा भे�र�फकेशन तथा �सफा�रस 

• टेिक्नकल डेस्कबाट तयार ग�रएको Architectural तथा Structural Drawing हरूको 
स्थलगत भे�र�फकेशन गन�। 

• भे�र�फकेशन प�ात ्�फल्ड ��तवेदन र �माणप�मा (अस्थाई, स्थाई, �नमार्ण सम्प� आ�द) 
हस्ताक्षर स�हत स्वीकृ�तका ला�ग Executive Desk मा पेश गन�। 

४. संसोधन सम्बन्धी कायर् 

• �फल्ड �नर�क्षणको �ममा कुनै ��ुट वा संसोधन आवश्यक देिखएमा �फल्ड ��तवेदन तयार 
गन�। 

• �डजाईनर संगको समन्वयमा संसो�धत फाईलको नक्सा तयार गर� PDF बनाई हस्ताक्षर गन�, 
संसो�धत �माणप� जेनेरट गर� हस्ताक्षर स�हत ��तवेदनमा उल्लेख भएको राज� दािखलाको 
ला�ग राज� डेस्कमा फवार्ड गन� ।  
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५. अ�भलेिखकरण तथा �नय�मत सम्बन्धी कायर् 

• अ�भलेिखकरण तथा �नय�मत फाईलहरूको स्थलगत जाँच गन�। 

• भवन �नय�मत तथा अ�भलेिखकरण ऐन २०८२ अनसुार अ�भलेिखकरण सम्बन्धी कायर्हरू 
सम्पादन गन� । 

• नक्सा तयार गर� हस्ताक्षर गन� । 

• �फल्ड जाँच प�ात ्�फल्ड ��तवेदन तयार गन�। 

• आ�थर्क ऐन बमोिजम लाग्ने राज� तथा ज�रवाना �तराउने व्यवस्था �मलाउने। 

• �माणप� तयार गर� हस्ताक्षर स�हत अिन्तम स्वीकृ�तका ला�ग Executive Desk मा पेश गन�। 

६. अन्य सम्बिन्धत कायर्हरु 

• शाखाबाट तो�कएका कायर्हरु गन� ।  

उपरो� कायर्हरूलाई �भावकार� रूपमा कायार्न्वयन गर� सेवा �वाहलाई �छटो, पारदश� र �व�सनीय 
बनाउन ुहनु । 
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अनसुचुी – ३ 

ई.�व.�प.एस. (eBPS) टेिक्नकल डेस्कमा जाचँ गनुर्पन� कायर्हरू  

१. काननुी मापदण्ड अनरुुप जाचँ 

• पेश भएका फाईलहरूलाई नगरपा�लकाको सहर� योजना तथा भवन �नमार्ण ऐन, २०८२ बमोिजम 
जाँच गन�। 

• नेपाल रा��य भवन सं�हता (NBC) का �ावधानहरूको पालना भएको स�ुनि�त गन�। 

२. �ा�व�धक �ववरणहरूको जाचँ (नयाँ भवन �नमार्णको ला�ग) 

• Floor Details 
• Setback �ववरण 
• FAR (Floor Area Ratio) 
• Ground Coverage 
• बाटो क्षे�ा�धकार (Right of Way) 

• Blue Print आ�द, 
• अन्य आवश्यक �ा�व�धक तथा मापदण्ड सम्बन्धी �ववरणहरू 

३. �इङ जाचँ (Drawing Verification) 

• Building Class, A, B, C र D को Architectural Drawing को �वस्ततृ �ा�व�धक जाँच गर� PDF 

तयार गर� हस्ताक्षर गन� । 

• Building Class, A र B को Structural Drawing को �वस्ततृ �ा�व�धक जाँच गर� PDF तयार 
गर� हस्ताक्षर गन� । 

४. AutoCAD फाईल जाचँ तथा रूपान्तरण 

• बदुाँ न. ३ मा उल्लेख भए अनसुारको पेश ग�रएको AutoCAD फाईलको सम्पूणर् �ववरण जाँच 
गन�। 

• फाईललाई 2 MB भन्दा सानो साइजमा optimize गर� PDF मा रूपान्तरण गन�। 

• तयार ग�रएको PDF मा �व�तुीय हस्ताक्षर (Digital Signature) गन�। 

५. वडा कायार्लयमा पेश गन� ���या 
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• Digital Signature स�हतको फाईल सम्बिन्धत वडा कायार्लयमा सजर्�मन (Field Verification) 

का ला�ग पठाउने। 

७. अन्य सम्बिन्धत कायर्हरू 

• शाखाबाट तो�कएका कायर्हरु गन� ।  

उपरो� कायर्हरूलाई �भावकार� रूपमा कायार्न्वयन गर� सेवा �वाहलाई �छटो, पारदश� र ��व�धमै�ी 
बनाउन ुहनु । 
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अनसुचुी – 4 
FLOW CHART FOR APPLICATION FOR None-EBPS/ 

ABHILEKHIKARAN/NIYAMIT  

 

  

• अनसुचुी १ अनसुार चेक जाँच गन�१. रिज�ेसन डेस्क 
(Registration Desk) 

• सचुना टास, सचुना टास मचुलु्का, सजर्�मन 
मचुलु्का

• → Forward to Field Desk

२. वाडर् डेस्क 
(Ward Desk) 

•भवन �नय�मत तथा अ�भलेिखकरण ऐन २०८२
मा उल्लेख भए अनसुार को सम्पणुर् कायर् ।

३. �फल्ड डेस्क 
(Field Desk) 

•आ�थर्क ऐन अनसुार राज� चेक गर�

•भौचर नम्बर, �म�त र रकम दािखला गन�
• → Forward to Executive Desk 

४. राज� डेस्क
(Revenue Desk) 

•चेक जाँच / �सफा�रस र स्वीकृत
५. कायर्कार� डेस्क 
(Executive Desk)

• स्वीकृती भएको फाईलहरुको अ�भलेख
६. आकार्ईभल डेस्क
(Archival Desk) 
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अनसुचुी – 5 

FLOW CHART FOR APPLICATION FOR NEW BUILDING 

 

•अनसुचुी १ अनसुार चेक जाँच गन�१. रिज�ेसन डेस्क
(Registration Desk) 

• Check Architecture, bylaws, setback, FAR, Ground Coverage etc.
• सबै भवन वगर् - Architecture PDF drawing + हस्ताक्षर

• भवन A, B: Structure PDF drawing + हस्ताक्षर
•→ Forward to Ward Desk

२. टेिक्नकल डेस्क
(Technical Desk) 

•सचुना टास, सचुना टास मचुलु्का, सजर्�मन मचुलु्का
• → Forward to Field Desk

३. वाडर् डेस्क (Ward 
Desk) 

•सबै भवन वगर्को �फल्ड �रपोटर् तयार गन�

• Architecture Drawing check + हस्ताक्षर

• भवन C: Structure PDF drawing check + हस्ताक्षर

• संसो�धत नक्सा र सो संग सम्बन्धीत सम्पणुर् कायर्
• → Forward to Revenue Desk 

४. �फल्ड डेस्क 
(Field Desk) 

•आ�थर्क ऐन अनसुार राज� चेक गर�

•भौचर नम्बर, �म�त र रकम दािखला गन�

•→ Forward to Executive Desk 

५. राज� डेस्क 
(Revenue Desk) 

• चेक जाँच / �सफा�रस र स्वीकृत
६. कायर्कार� डेस्क
(Executive Desk)

• स्वीकृती भएको फाईलहरुको अ�भलेख ७. आकार्ईभल डेस्क
(Archival Desk) 
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